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Bem-vindo ao Manual
do Usuario do Clube ACIF

Este guia pratico foi criado para orientar nossos
associados sobre como aproveitar ao maximo as
funcionalidades da plataforma.

Aqui, voceé encontrara informacoes detalhadas
sobre o processo de cadastro, como reivindicar
e personalizar a pagina de sua empresa, além

de instrucoes claras para explorar as diversas
oportunidades de networking e conexoes
disponivels.
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Cadastrando e reivindicando a pagina da empresa

\_

Acesse www.clubeacif.com.br

~

/

No campo de busca (Procurar por) digite o nome
da empresa, produto ou servico desejado e, caso
queira, a localizacao

™ Aolado do botdo de pesquisa ‘4 vocé encontra o botdo de

configuracdes ¥ onde é possivel adicionar alguns filtros
= em sua procura como disténcia e categoria.

o [T].T-W-\e | 2

Pesquisar por distancia Categona



http://www.clubeacif.com.br

Cadastrando e reivindicando a pagina da empresa

O resultado trara as primeiras dez empresas e
0 mapa de localizacao de cada uma. E possivel

salvar a pesquisa para facilitar uma busca futura.

/7 Sevocé éassociado e procura por sua empresa faga a
./  buscacomo explicado acima e, se encontrar, clique no
& nome para abrir a pagina.

Confira as empresas associadas ACIF
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Acesse a pagina de sua empresa para reivindica-la
e cligue no botao Reivindicar Empresa

Rodovia Doutor Antonio Luiz Moura Gonzaga

- 88048-300

Informacoes Gerais
000

€% (48)3224-2B84

3vg

para atualizar suas informacgdes.

Rodowia Doutor Antonno Lunz Moura

Gonzaga, Flerianopolis, 88048-300,

'?\J

Mapa Satélite



Cadastrando e reivindicando a pagina da empresa

~

Preencha todos os campos, crie uma senha e

Na area de login, cligue no link “Cadastrar-se” para depois va em Criar Conta:

ter acesso ao formulario.

~—,  Aacdo de "Cadastrar-se”também serve para os Associados
| ] Cadastro

que ndo encontraram sua empresa na buscd e que devem
oale[geNolelslsle! A Clique aqui e saiba como cadastrar sua

'\ .
| —
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empresa caso ela nao esteja visivel na plataforma.

Login

Lembrar de mim




Cadastrando e reivindicando a pagina da empresa

ApoOs essa acao, o Associado deve acessar o
Menu Login na pagina principal e utilizar seu Login
e Senha cadastrados para acessar a conta

Login

wilsgnbm

Lembrar de mim

Quando acessar, vai abrir um novo formulario para
preenchimento para que os administradores do Clube ACIF
possam conferir a veracidade das informacoes e a partir dai
autorizar a administracao da pagina pelo Associado.

Preencha as informacoes e envie o formulario. Depois, é so
aguardar a aprovacao.

Reivindicar Empresa: 3vg

Mome Completo *

Wilson Miranda

Telefone *

+554899999-2222

Posi¢do na Empresa *

Admiin

Mensagem *
Ola, eu sou o proprietario desta empresa e gostana de
retvindica=la

Select Package®

CLUBE ACIF




Cadastrando e reivindicando a pagina da empresa

Ainda ficou com
duvidas?

Confira aqui o video de
como reivindicar empresa
no Clube ACIF



https://youtu.be/_wbJs0RzK80
https://youtu.be/_wbJs0RzK80

MANUAL DO USUARIO CLUBE ACIF

Editando
a pagina
da empresa




Editando a pagina da empresa

O Associado pode efetuar alteracoes neste perfil

Apos receber a confirmacao de aprovagao, o Associado adicionando um banner ou uma foto, por exemplo.

assume a administracao da pagina de sua empresa e ja pode
atualizar/editar suas informacoes.

Porém, a prioridade é a pagina da empresa que devera
estar completa para que tenha destaque. Para inserir/
substituir o banner/foto e editar as informacoes e so clicar
nos pontos demonstrados abaixo

Apos “logar-se”(confira o nome acima do lado direito) clique
no Avatar do perfil para dar inicio a edicao

Associados ACIF = Blog Sair

o [T].7-W:\d| 2

Y Empresas
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Editando a pagina da empresa

W =R

Associados

Logo abaixo do perfil, se encontra a pagina da empresa que 0
Associado reivindicou nos passos anteriores. 3vg o >

3vg Reivindique esta e B Eos

suas informagoes
Agora é preciso conferir as informacgoes e realizar as @“’E
atualizagoes necessarias para gerar uma boa impressao aos
que buscam por sua empresa, produtos e servicos.

Quanto mais completa, melhor sera a apresentacao e a
possibilidade de ser bem ranqueada nas ferramentas de
busca, auxiliando na presenca digital.

E possivel iniciar a edicdo clicando no nome da empresa e
abrindo a pagina ou nos trés pontos e posteriormente no
Menu “Editar’ como demonstrado a sequir.

Ve

ra atualizar suas informacoes.

Informacoes Gerais
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Editando a pagina da empresa

Todas as empresas iniciam no plano Clube ACIF (Free).
Sendo assim, ha uma limitacao de informacoes que ainda
~ assim devem ser preenchidas. A orientacao é para conferir
endereco, telefone e categoria e adicionar as informacoes
NOS campos que estao em branco.

As duas formas levam a edicao:

Informe os detalhes do antincio

Caso a empresa faca o upgrade para o plano Clube ACIF+,

® abrem-se novos campos que devem ser preenchidos.
} Para qualgquer um dos planos escolhidos, apoés finalizar as
ColoqueoTulo® g atualizacoOes e selecionar as imagens, € necessario salvar

- as alteragoes atraves do botao “Enviar listagem” no final
" = do formulario, sem essa acao nao havera modificacoes.
Também e possivel pre-visualizar as informacoes antes de
salva-las pelo botao ao lado:

e
{1[
il

JVE

Reivindique esta empresa para atualizar suas informacgoes.

Vace pode Imserr seu site ou da sua empresa

Regional Sul

T -P

H2
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MANUAL DO USUARIO CLUBE ACIF

entre os planos
Clube ACIF e
Clube ACIF+

Diferenca




(g My _ ~(e7p
clube<s>@cif
Gratuito para associados ACIF

J Péagina de Negocios

J 1 categoria

~/ 3 palavras-chave

/ Timagem banner
 Geolocalizagao

 Descricdo breve (300 caracteres)
V4 Avaliacoes de associados

J Links pararedes sociais e site
J SEO padrao

./ Capacidade de ver as ofertas especiais

(01 dbé a'C(i f+
Mensalidade: RS100

(Valor incluso no boleto de associacao)

J Todos os beneficios do plano \/ SEO avanc¢ado Google
FREE

Vs Listagem ilimitada de

s Capacidade de adicionar as produtos/servicos

ofertas especiais

V4 Ateé 100 Palavras-chave
Vs Ajuda no desenvolvimento para SEQO

da pagina da empresa
< 8Imagens de alta qualidade

J I|dentificacdo Clube ACIF+

Vs Maior destaque nas Vs Video institucional ou
pesquisas promocional

J 3 Categorias para melhor
classificacao

V4 Descricao detalhada sem
limitacao de caracteres

Centralizacao das Avaliacoes
v (Google, Facebook)




Diferenca entre os planos Clube ACIF e Clube ACIF+

Ouer fazer

O upgrade para
0 Clube ACIF+?

Confira aqui o video de
demonstracao de mudanca
de plano.


https://youtu.be/GuunAshOLeM
https://youtu.be/GuunAshOLeM

MANUAL DO USUARIO CLUBE ACIF

E associado e

nao encontrou
sua pagina na
plataforma?

l
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E associado e ndo encontrou sua pagina na plataforma?

Blog Sair

Pagina de pesquisa

Caso o Associado nao encontre a pagina de sua empresa na Cadastre-se no Clube ACIF
listagem, ele deve realizar o cadastro normalmente, depois
criar a pagina através do link demonstrado naimagem a
seguir (Menu > Associados ACIF > Cadastre-se no Clube ACIF)

e salvar as alteracoes em Enviar Listagem como explicado b AI F
anteriormente. e
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E associado e ndo encontrou sua pagina na plataforma?

Ainda ficou com
duvidas?

Confira aqui o video que
explica como cadastrar a

empresa na plataforma.


https://youtu.be/xgsqq-DXCmQ
https://youtu.be/xgsqq-DXCmQ
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Juntos,
fortalecemos
ainda mais
nossarede




Juntos, fortalecemos ainda mais nossarede

Conectado camo Wilson Meranda te oy porhl iir? Campos obrigatdrios sao marcados com *

Solecicne wmna avaliagia Owverall

Aproveite a plataforma e engaje nas paginas de outras Solte arquivos aqui
empresas. £ possivel comentar e avaliar outras empresas e
0S negocios realizados entre elas.

Para interagir com outras empresas, basta estar logado na
conta e acessar a pagina de empresa desejada. Par favor, arraste e solte s arquivos para redefinir a ordem

No final de cada pagina encontram-se 0s campos de
Avaliacao, envio de imagens do produto/servico realizado
e a caixa para descricao. Apos inserir as informacoes, é so
clicar em “Publicar Comentario”

21



Continue conectado
com a ACIF!

Esta @ mais uma iniciativa da ACIF desenvolvida
para oferecer networking, oportunidades

de conexoes e competitividade aos nossos
associados.

Acompanhe a ACIF em todos os canais para
continuar conectado e saber das novidades:

@ acif.org.br f @acif.floripa
Q (48)3084-9400 @acif.floripa
(© (48)98818-5882  in /aciffloripa

>) acifplay



https://www.acif.org.br/
https://www.acif.org.br/
https://api.whatsapp.com/send?phone=5548988185882
https://www.facebook.com/acif.floripa
https://www.instagram.com/acif.floripa/
https://br.linkedin.com/company/aciffloripa/
http://youtube.com/acifplay
https://api.whatsapp.com/send?phone=5548988185882
http://youtube.com/acifplay
https://www.instagram.com/acif.floripa/
https://br.linkedin.com/company/aciffloripa/
https://www.facebook.com/acif.floripa
https://www.acif.org.br/
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